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1. TERMO DE REFERENCIA / PROJETO BASICO Nr 069/CODD/2022

18/07/2022 11:30

. Dados do Projeto / Convénio ou Instrumento Equivalente:
1. Nome do Projeto: Nao se aplica

2. Numero do Convénio ou Instrumento Equivalente: N&o se aplica
3. Meta / Etapa: Ndo aplica

.4. Componente / Acao: Ndo se aplica

5. SICONV: Nao

6. GEO-OBRAS: Nao

. Informagbées Orgamentarias:
1. Programa: 036

2. Fungao: 18

3. Unidade Orcamentaria: 27101
4. Subfungao: 122

5. Agdo: 2007

6. Subacao: 1

7. Etapa/Medida/Tarefa: 2

4. Unidade demandante: . .
COORDENADORIA DE DESCONCENTRAGAO E DESCENTRALIZACAO-CODD - SEMA MT
Telefone: 3613-7248

5. Fiscal do Contrato:
5.1. Fiscal Titular: Ricardo Marin Rossato
5.2. Fiscal Substituto: NILMA DE OLIVEIRA FARIA
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6. Informagodes financeiras:
Projeto/Atividade/AcaoFonteRegidaoClassificacdo da DespesaValor(R$)

2022

2007 195 9900 |3.3.90.37.011 9.634,94

2007 240 9900 [3.3.90.37.011 9.634,93
Total 19.269,87

2023

2007 195 9900 |3.3.90.37.011 38.539,74

2007 240 [9900 |[3.3.90.37.011 38.539,74
Total 77.079,48

2024

2007 195 9900 |3.3.90.37.011 28.904,81

2007 240 9990 3.3.90.37.011 28.904,80

Total 57.809,61
Total Geral154.158,96
6.3. Origem do recurso: Ndo se aplica

7. Objeto Sintético: B ) B y

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS DE TERCEIRIZACAO DE MAO-DE-OBRA DE
RECEPCIONISTA, PARA ATENDER A DEMANDA DA SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE NAS UNIDADES DESCONCENTRADAS DE BARRA
DO GARCAS E TANGARA DA SERRA.

7.1. Especificacdo detalhada do objeto:
DA DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

7.1.1.Da qualificagao e das atribuicdes dos profissionais:
7.1.1.1. Os servigos objeto deste Termo de Referéncia referem-se as areas de trabalho descritas a seguir, acompanhadas das
respectivas exigéncias de qualificacdo e atribuicGes.

SERVICO DE RECEPCIONISTA:

7.1.1.2. Considerando as atribuicdes exigidas pela Contratante, o Cdédigo Brasileiro de Ocupacao — CBO compativel é o de n.°
4221-05.
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7.1.1.3. Para a presente contratacao, a categoria de referéncia € o é)eNEecepuoms a - 42 Faixa Salarial, constante da Convengao

Coletiva de Trabalho firmada entre o SINDICATO DAS EMPRESAS DE ASSEIO E CONSERVACAO ESTADO DE MT e o SINDICATO
DOS EMPREGADOS DE EMPRESAS TERCEIRIZADAS, DE ASSEIO, CONSERVACAO E LOCACAO DE MAO DE OBRA DE MATO
GROSSO.

18/07/2022 11:30

7.1.1.4. Os profissionais serdo contratados para exercer atividades em categorias denominadas “Recepcionista”, definidos de
acordo com a complexidade das atribuicdes da categoria:

7.2. Qualificagdo minima exigida para a categoria:

a) Ensino médio completo;

b) Deter conhecimentos basicos de informatica, como ambiente Windows, nas ferramentas Word, Excel e Power Point e nos
correspondentes do BR Office;

c) Desejavel curso de qualificacdo basica de até duzentas horas-aula;

d) Experiéncia anterior comprovada de, no minimo, 01 (um) ano em atividades pertinentes;

e) Possuir idade minima de 18 anos;

f) Aptiddo fisica e mental para o desempenho das atribuicGes;

g) Facilidade de comunicacdo e aprendizagem;

h) Possuir autodominio e cordialidade no trato com o publico;

7.3. Principais atribuicbes da categoria:

a) Receber de forma educada e prestativa aos usuarios que se dirigirem as dependéncias do (')rgéo, fornecendo ao publico
interno e externo informacgdes precisas e claras;

b) Prestar informacdes gerais relacionadas a unidade e ao 6rgao;

c) Controlar a entrada e a saida de autoridades, servidores e visitantes, bem como cadastrar o documento de identificacdo no
sistema proprio da Contratante e entrega de cracha e o respectivo recolhimento na ocasido da saida do visitante;

d) Atendimento e ligagdes telefonicas e fornecimento de informagdes ao publico, bem como anotar e transmitir recados;

e) Recebimento de correspondéncias e de documentos;

f) Comunicar qualquer anormalidade ao vigilante ou o Coordenador do Setor; .

g) Fiscalizar a movimentacdo de pessoas e volumes quando da entrada e saida das dependéncias do Orgdo;

h) Operar maquinas de escritorios de natureza simples (computadores, impressoras, aparelhos de fax e outros);

i) Manter o local em ordem e sem aglomeracao;

i) A programacdo dos servicos sera feita periodicamente e devera ser cumprida pela empresa, com atendimento sempre cortés.
k) Zelar pelos equipamentos e 0 acervo exposto;

[) Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade atinentes a fungao;

m) Executar as demais atividades inerentes ao posto, elencados no CBO 4121-05 e necessarias ao bom desempenho do trabalho.
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7.4. O perfil geral exigido para todos os profissionais a serem alocados nos postos de trabalho, devera contemplar:

a) Dinamismo e iniciativa;

b) Senso de organizagao;

c) Aptiddo para atendimento ao publico;

d) Capacidade de se comunicar com desenvoltura e cordialidade;
e) Postura compativel com as atividades.

7.5. Sera também exigido de todos profissionais objeto desta contratacdo, responsabilidade e conduta adequada quanto a:

a) Cumprir todas as normas e determinagbes legais emanadas da Fiscalizacao;

b) Conhecer e cumprir o Codigo de Etica do Contratante;

¢) Guardar sigilo sobre documentos e assuntos de trabalho;

d) Abster-se da execucdo de atividades alheias aos objetivos do Contrato;

e) Comportar-se com educacdo, urbanidade, presteza, fineza e atencdo no trato de todos os servidores, terceirizados,
estagiarios, colegas de trabalho e outras pessoas com quem venham a ter contato no ambiente de trabalho;

f) Zelar pela seguranca, limpeza e conservacao dos equipamentos e instalagdes;

g) Encaminhar ao conhecimento da Contratante, por meio do Preposto da Contratada, de forma imediata e em qualquer
circunstancia, a constatacdo de atitude suspeita observada nas dependéncias da Contratante.

8. Planilha Descritiva do Objeto:
Unit. t. Qnt. | Cadigo ND

Nome Descrigcao Un. |Valor Unit. Atu alQn Meses SIAG Total
SERVICO DE RECEPCIONISTA, PARA ATENDER AO PUBLICO EM GERAL,
1- INCLUINDO MAO-DE-OBRA, ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS EunidadeR$ 3.212,15 1,000 24 |1042045 R$ 77.091,60

DEMAIS COMPONENTES; SENDO 08 HORAS DIARIAS. REGIAQ IV. MENSAL.
SERVICO DE RECEPCIONISTA, PARA ATENDER AO PUBLICO EM GERAL,

2 - INCLUINDO MAO-DE-OBRA, ENCARGOS SOCIAIS, INSUMOS, TRIBUTOS Eun|dadeR$ 3.211,14 1,00 24 |1042073 R$ 77.067,36
DEMAIS COMPONENTES; SENDO 08 HORAS DIARIAS. REGIAO VIII. MENSAL.
TotalR$ 154.158,96

9. Justificativa da Aquisicao:

9.1. Justificativa Técnica:
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Os servigos de recepcionista tem um papel importa%%g%%E%%Ad%EgescﬁéPa?ig,ocl\glrzm (?i MBégr\rgEum fluxo produtivo de usuarios internos e externos,

onde o primeiro contato com usudrios da-se pela recepgdo. Considerando que trata-se de servigo indispensavel para o bom desempenho da
atividade-fim da Secretaria de Estado de Meio Ambiente; visto que ndo existe no quadro de recursos humanos o cargo de recepcionista, é
indispensavel a terceirizacao da fungdo, consistindo essa a forma de prestagdo de servigos mais vantajosa ao erario do Estado.

Justifica-se a contratagdo de empresa especializada em prestacdo de servigos continuos de terceirizacdo de mao-de-obra, pelo fato de o mesmo
atender a necessidade de controle e racionalizacdo do gasto publico, confere maior transparéncia e melhor gerenciamento dos servigos utilizados.
Dessa forma, tendo em vista os principios da economicidade e eficiéncia, optou-se por realizar a terceirizagdo do servico ora comentado, buscando
a realizagdo de um servigo de qualidade mediante o pagamento de preco justo, conforme aquele praticado no mercado.

18/07/2022 11:30

9.2, Justificativa do Quantitativo:

Por se tratar de um servico essencial para o desempenho das atividades de recepgao da Secretaria, considerou a necessidade de continuidade dos
servicos de recepcionista, na quantidade minima de um profissional/colaborador, conforme ja consta no contrato n® 044/2021, para cada uma das
seguintes DUD's:

1.UNIDADE DESCONCENTRADA DE BARRA DO GARCAS

2.UNIDADE DESCONCENTRADA DE TANGARA DA SERRA.

10. Resultados Esperados:
Maior eficiéncia no direcionamento de pessoas e informagdes na Secretaria de Estado de Meio Ambiente.

11. Publico Alvo:
Servidores e visitantes da Secretaria de Estado de Meio Ambiente.

12. Requisitos para apresentacao da proposta:

12.1. Necessita de vistoria?
Nao

12.2. Perfil da Empresa e/ou do Profissional a ser contratada: _ )

Perfil da Empresa e/ou do Profissional a ser contratada: CONTRATAGAO DE SERVICO DE RECEPCIONISTA, PARA ATENDER O PUBLICO GERAL,
INCLUINDO MAO-DE-OBRA, ENCARGOS SOCIAIS, INSUMO$, TRIBUTOS E DEMAIS COMPONENTES, POSTO DE TRABALHO 08 HORAS POR DIA, 40
HORAS, PARA ATENDER A CONTRATANTE, DE FORMA CONTINUA E ININTERUPTA.

13. Entrega do bem e/ou execucgao do servigo:
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13.1. Tipo de Entrega:
Tipo de Entrega Observacao
Mensal
13.2. Prazo de entrega:
13.2.1. Da emissdo da ordem de fornecimento:
A ordem de fornecimento/Servigo serd emitida em até 3 dias Uteis, apods a publicagdo do extrato do contrato no Didrio Oficial.

13.2.2. Da entrega dos produtos:
Os servicos deverdo ser iniciados em até 10 dias Uteis, apds o recebimento da Ordem de Servico, pelo fornecedor.

13.3. Local, horario e endereco de entrega do bem/realizacdo do servico

13.3.1. Local da entrega:

Outro, conforme indicado no endereco de entrega

13.3.2.Horéario de entrega:

07:30 as 17:30, ou conforme funcionamento do orgao

13.3.3.Endereco da entrega:

Endereco da entrega: Rua C, esquina com Rua F, Centro Politico Administrativo, Cuiaba. E Unidades Desconcentradas.

13.4. CondicGes para recebimento (Provisério/Definitivo) — art. 73 e 74 da lei 8.666/93

Apds o recebimento provisério, caso seja constatada incorregdes sanaveis, sera concedido o prazo de até 2 dias Uteis para a
correcdo e sera feito novo recebimento provisério;

Depois de verificada a conformidade com a especificagdo, qualidade e quantidade, serd feito o recebimento definitivo no prazo
de até 5 dias.

13.5. Metodologia de Acompanhamento:

13.5.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da conformidade da prestacao
dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que
serdo exercidos por um ou mais representantes da CONTRATANTE, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei
n® 8.666, de 1993.

13.5.2. As atividades de fiscalizacdo da execucdo contratual sdo o conjunto de acdes que tem por objetivo aferir o cumprimento
dos resultados previstos pela Administracdao para o servico contratado, verificar a regularidade das obrigagdes previdenciarias,
fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instrugdo processual e o encaminhamento da documentagao pertinente ao setor
de contratos para a formalizacao dos procedimentos relativos a repactuacao, alteracao, reequilibrio, prorrogacao, pagamento,
eventual aplicacdo de sancgbes, extingdo do contrato, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das clausulas
avencadas e a solucao de problemas relativos ao objeto.

13.5.3. Para efeito de atividades de fiscalizacdo dos contratos originados desta operacao serao utilizadas as seguintes
definigoes:
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13.5.3.1. - Fiscal Técnico: Trata-se de servidor designado para acompanhar e avaliar a execugdo do objeto nos moldes
contratados aferindo a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo dos servicos através de indicadores de desempenho
estipulado no ato convocatério, para efeito de pagamento, podendo ser auxiliado pelo Fiscal Administrativo, quando houver.
Cabe ainda ao Fiscal Técnico a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo administrativa, setorial e pelo publico
usuario, bem como dos atos preparatérios a instrucdo processual e ao encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de
contratos para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao, alteragao, reequilibrio,
pagamento, eventual aplicacdo de sancdes, extincdo dos contratos, dentre outros.

13.5.3.2. Fiscal Administrativo: Trata-se de servidor responsavel pelo acompanhamento dos aspectos administrativos da
execugao dos servicos quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias
tempestivas nos casos de inadimplemento.

13.5.3.3. A designacao de Fiscal Administrativo podera ser dispensada, a critério do érgao ou entidade, quando tratar-se de
contratacdo com baixo numero de postos de servico, hipotese em que o Fiscal Técnico sera responsavel pelas atividades
inerentes do Fiscal Administrativo.

13.5.3.4. Fiscal Setorial - Trata-se de servidor responsavel pelo acompanhamento da execucdo do contrato no aspecto técnico
de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados aferindo a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacao dos
servicos através de indicadores de desempenho estipulado no ato convocatério, quando a prestacdo dos servicos ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo 6rgdo ou entidade.

13.5.3.5. Quando a contratacdo exigir fiscalizagdo setorial, o 6rgao ou entidade devera designar representantes nesses locais
para atuarem como fiscais setoriais.

13.5.4. - A Fiscalizagdo Técnica e Setorial devem observar as seguintes diretrizes:

a) Realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso,
aferir o desempenho e qualidade da prestacao dos servigos;

b) Devem ser evitadas ordens diretas da CONTRATANTE dirigidas aos terceirizados. As solicitagbes de servigcos devem ser
dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma forma, eventuais reclamacdes ou cobrancas relacionadas aos empregados
terceirizados devem ser dirigidas ao preposto;

c) Toda e qualquer alteracdo na forma de prestacdo do servico, como a negociacao de folgas ou a compensacdo de jornada,
deve ser evitada, uma vez que essa conduta é exclusiva da CONTRATADA;

d) Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados que estao prestando servigos e em quais
fungdes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho;

e) Verificar a existéncia de condicGes insalubres ou de periculosidade no local de trabalho, cuja presenca levara ao pagamento
dos respectivos adicionais aos empregados. Tais condicdes obrigam a empresa a fornecer determinados Equipamentos de
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Protecao Individual (EPI).

13.5.5. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de conformidade, que podera
ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

13.5.6. A hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relagdo a qualidade exigida,
bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem
ser aplicadas as sancgbes a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

13.5.7. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideragao falhas
que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um
determinado empregado.

13.5.8. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes
comprovacoes (os documentos poderdo ser originais ou cépias autenticadas por cartério competente ou por servidor da
Administragdo), no caso de empresas regidas pela Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT):

a) No primeiro més da prestacdo dos servicos, a CONTRATADA deverd apresentar a seguinte documentacdo:

a.1. Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de
identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execucao dos
servicos, quando for o caso;

a.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsdaveis técnicos pela execucdo dos
servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela CONTRATADA;

a.3. Exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestardo os servicos;

a.4. Declaragao de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdao dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes do
contrato.

b) Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos
seguintes documentos:

b.1. Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;

b.2. Certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do
contratado e do local da prestacdao do servico;

b.3. Certiddao de Divida Ativa da Fazenda Estadual;

b.4. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e

b.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

c) Entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes documentos:

c.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da CONTRATANTE;
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- s SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE
c.2. Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos servigos, em que conste como tomador

CONTRATANTE;

c.3. Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacao dos servicos ou, ainda, quando necessario,
copia de recibos de depdsitos bancarios;

c.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale alimentacdo, entre outros), a que estiver
obrigada por forca de lei ou de Convencao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacao dos servigcos e
de qualquer empregado; e

c.5. Comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.
d) Entrega de cdpia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do contrato, apds o ultimo més de
prestacdo dos servigos, no prazo definido no contrato:

d.1. Termos de rescisdao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente homologados, quando
legalmente exigivel;

d.2. Comprovante de pagamento das guias de recolhimento da contribuigdo previdenciaria e do FGTS, referentes ao Ultimo més
de prestacdo dos servicos das rescisdes contratuais;

d.3. Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado;

d.4. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

18/07/2022 11:30

13.5.9. Sempre que houver admissao de novos empregados pela CONTRATADA, deverdo ser apresentados os documentos
elencados no item 13.5.8. alinea “a”.

13.5.10. A CONTRATANTE devera analisar a documentacdo solicitada no item 13.5.8. alinea “d” no prazo de 30 (trinta) dias
apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

13.5.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigdes previdenciarias, os fiscais do contrato deverdo
oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

13.5.12. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais do contrato deverao
oficiar ao Ministério do Trabalho.

13.5.13. O descumprimento das obrigacoes trabalhistas ou a ndo manutengao das condicOes de habilitagdo pela CONTRATADA
podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sancgoes.

13.5.14. A CONTRATANTE podera conceder prazo para que a CONTRATADA regularize suas obrigacOes trabalhistas ou suas
condicGes de habilitagcdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade de corregao.

13.5.15. A fiscalizagdo administrativa observara ainda as seguintes diretrizes:
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13.5.15.1. Fiscalizacao inicial (no momento em que a prestacao de servicos € iniciada):

a) Sera elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com informacdes sobre todos os empregados terceirizados
gue prestam servicos, com os seguintes dados: nome completo, nimero de inscricao no CPF, fungdo exercida, salario,
adicionais, gratificagOes, beneficios recebidos, sua especificacdo e quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentacao), horario de
trabalho, férias, licencas, faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas;

b) As anotacdes contidas na CTPS dos empregados serdo conferidas, a fim de que se possa verificar se as informacdes nelas
inseridas coincidem com as informacgdes fornecidas pela CONTRATADA e pelo empregado. Devem ser observadas, com especial
atencdo, a data de inicio do contrato de trabalho, a fungdo exercida, a remuneracao (corretamente discriminada em salario-
base, adicionais e gratificacGes) jornada de trabalho, além de demais alteragdes dos contratos de trabalho. A fiscalizagdo das
Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) podera ser feita por amostragem;

c) O numero de terceirizados por fungdo, deve coincidir com o previsto no contrato administrativo;

d) O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convencdo Coletiva de Trabalho da Categoria
(CCT), salvo nas condicOes de jornada reduzida de trabalho;

e) Serdo consultadas eventuais obrigacdes adicionais constantes na CCT para a CONTRATADA;

13.5.15.2. Fiscalizacdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

a) Deve ser feita a retencdo da contribuicdo previdenciaria no valor de 11% (onze por cento) sobre o valor da fatura e dos
impostos incidentes sobre a prestagdao do servigo;

b) Serdo exigidas as Certidées Negativas de Débito relativas as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, inclusive de Divida Ativa,
o Certificado de Regularidade do FGTS e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

18/07/2022 11:30

13.5.16 - A CONTRATANTE fiscalizard o cumprimento, pela CONTRATADA, das obrigagles e encargos sociais e trabalhistas, no
que se refere a execugdo do Contrato, exigindo os documentos solicitados neste Termo de Referéncia, bem como outros
previstos em norma ou que se entenda necessarios ao bom andamento dos servicos.

13.5.17 - Caso a CONTRATANTE ache necessario esclarecimentos sobre o ndo cumprimento das obrigacbes sociais e
trabalhistas que impliquem indagacOes de carater técnico ou em qualquer outra hipdtese de excecdo, devera ser encaminhada
justificativa formal a Fiscalizacdo do Contrato, para que esta, caso entenda necessario, decida sobre a dilacdo do prazo para
resposta da CONTRATADA.

13.5.18. Comunicar oficialmente, por escrito, ao Preposto da CONTRATADA quando ndo houver necessidade de substituicdo de
profissional nas ocorréncias de auséncia temporaria, como falta, gozo de férias ou afastamentos legais de qualquer natureza.

13.5.19. Cabe a CONTRATADA atender prontamente a quaisquer exigéncias da Fiscalizacdo inerentes ao objeto do Contrato,
sem que disso decorra qualquer 6nus para a CONTRATANTE, ndo implicando a atividade de acompanhamento e fiscalizagdo em
qualquer exclusao ou reducdo da responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade e,
na ocorréncia desta, tampouco a co-responsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes.
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. ~ . SECRETARIA DE ESTADO DQ MEIO AMBIENTE .
13.5.20. Prestar informacdes e esclarecimentos pertinentes que Venhanm s ver-soficitados pelo representante ou preposto da

CONTRATADA.

13.5.21. E obrigacdo dos responsaveis pela Fiscalizacdo rejeitar quaisquer servigos quando entender que a sua execucdo esta
fora dos padrdes técnicos e de qualidade definidos neste Termo de Referéncia.

13.5.22. A Fiscalizacdo da CONTRATANTE tera livre acesso aos locais de trabalho da mao-de-obra da CONTRATADA, nao
permitindo que as tarefas sejam executadas em desacordo com as preestabelecidas.

13.5.23. Ordenar a imediata retirada do local, seguida, quando for o caso, da substituicdo, pela CONTRATADA, no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas, independentemente de justificativa por parte da CONTRATANTE, de qualquer de seus empregados
gue estiver sem cracha, que embaracar ou dificultar a atuagao da Fiscalizacdo ou cuja conduta, atuacdao, permanéncia e/ou
comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou inadequados a CONTRATANTE ou ao interesse do servico

publico;

13.5.24. N3o obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos os servicos, ao
CONTRATANTE é reservado o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais
ampla e completa fiscalizagdo sobre os servigos.

13.5.25. A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, ndo implica co-responsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes e prepostos, conforme preceitua art. 70 da Lei n. 8.666/93.

13.5.26. Sera de responsabilidade do Fiscal do Contrato de cada (')rgz"ao/Entidade CONTRATANTE, a salvaguarda de documentos
relacionado a liberacdo e fornecimento objeto do termo de referéncia.

13.5.27. Emitir relatérios a respeito de todos os atos da CONTRATADA relativos a execucdo do Contrato, em especial quanto a
aplicacao de sancoes, alteragdes, prorrogacoes e rescisdo do Contrato.

13.5.28. A fiscalizacdo do contrato devera observar todas a regras previstas na Instrucao Normativa 01/2020/SEPLAG/MT,
publicada no Diario Oficial de 20 janeiro de 2020.

14. Vigéncia do contrato:
24 meses.
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15. Forma de pagamento:

Mensal.

16. Obrigacoes Especificas do objeto:

16.1. Da Contratante:

16.1. Designar, servidor(es) ao qual (is) cabera &o) a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugéo do contrato, conforme legislagéo vigente;

16.1.2. Fornecer a Contratada todos os elementos e dados necessarios a perfeita execugdo do objeto do Termo de Referéncia e do Contrato, inclusive permitindo o acesso
de empregados, prepostos ou representantes da Contratada em suas dependéncias, desde que observadas as normas de seguranca;

16.1.3. Emitir ordem de servigo estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informagdes que achar pertinentes para o bom cumprimento do objeto;

16.1.4. Disponibilizar local adequado para a realizagdo do servigo;

16.1.5. Receber o objeto contratado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condicdes estabelecidas no processo licitatério;

16.1.6. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as obrigagdes assumidas pela Contratada;

16.1.7. Notificar a Contratada de qualquer alteragdo ou irregularidade encontrada na execucgdo do Contrato;

16.1.8. Ap6s comunicacdo as possiveis irregularidades, as mesmas devem ser imediatamente corrigidas, como refazimento do servico em que se verificarem problemas;

16.1.9. Inserir as informacdes pertinentes ao objeto contratado no sistema SIAG-C, apds firmar o Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de
Acesso as InformagOes (Lei Federal n® 12.527/11), regulamentada pelo Decreto Estadual n°® 1.973/13;

16.1.10. Efetuar o pagamento a Contratada, nas condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e em Edital;

16.1.11. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela Contratada.

16.1.12. Ndo sera efetuado pagamento a empresa Contratada, enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigagdo. Esse fato ndo sera gerador de direito a
reajustamento de precos ou a atualizacdo monetaria.

16.1.13. Fiscalizar mensalmente o cumprimento das obrigacGes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

SEMADIC202226004A

16.1.14. A concessdo de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem como de auxilio-transporte, auxilio-alimentacdo e auxilio-saude, quando for
devido.
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16.1.15. O recolhimento das contribuicGes previdenciarias e §§9§F§é§s‘%%r‘é§§&>@%u%%“? n/i\'\ﬂl?IEp’\elaTEapem da execucdo dos servigos contratados, afim de verificar

qualquer irregularidade.

18/07/2022 11:30

16.1.16. O pagamento de obrigagdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados até a data da extingdo do contrato.

16.1.17. Analisar os termos de rescisdao dos contratos de trabalho do pessoal empregado na prestagdo dos servigos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual
periodo, apds a extingdo ou rescisdo do contrato.

16.1.18. Prestar informacgGes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo representante ou preposto da CONTRATADA.

16.1.19. Fornecer a CONTRATADA todos os elementos e dados necessarios a perfeita execucdo do objeto do Edital e do Contrato, inclusive permitindo o acesso de
empregados, prepostos ou representantes da CONTRATADA em suas dependéncias, desde que observadas as normas de segurancga.

16.1.20. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA.

16.1.21. Notificar a CONTRATADA de qualquer alteragdo ou irregularidade encontrada na execugdo do contrato.

16.2. Da Contratada:

16.2.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o contrato no prazo maximo de 10(dez) dias corridos, contados do recebimento da convocagdo formal;

16.2.3. Comunicar imediatamente ao Contratante qualquer alteracdo ocorrida no endereco, conta bancaria e outros julgdveis necessarios para recebimento de
correspondéncia;

16.2.4. Realizar o(s) servigo(s) contratado(s), nos termos, prazos, quantidades, qualidade e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia e Edital, aderidos da Ata de
Registro de Pregos;

16.2.5. Atender as necessidades do Contratante, dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e
legislagao;

16.2.6. O objeto deverd ser executado de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a Contratada otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a
qualidade do objeto e a satisfagdo da Contratante;

16.2.7. Responsabilizar-se-a integralmente pela execugéo do objeto contratado, cumprindo as disposicdes legais que interfiram em sua execucao;
16.2.8. A Contratada devera realizar os servigos utilizando-se dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios proprios;
16.2.9. Responsabilizar-se pelo transporte, acondicionamento e entrega inclusive o descarregamento dos equipamentos e insumos, pertinentes ao objeto contratado;

16.2.10. Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias dos C)rgéos/entidades Contratante;
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16.2.11. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas exp%ﬁscag,EIbAlgol aPoEuEeﬂ%gr el?fw)owlla%(z)oArMaBQﬁ%Tge 02 (dois) dias Uteis, contados da solicitagdo formal do fiscal

dos Orgdos/Entidades Contratante, os equipamentos e/ou insumos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes, pertinentes ao objeto contratado;

18/07/2022 11:30

16.2.12. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos para execugdo do objeto deste Termo de Referéncia, em conformidade com as normas e
determinagdes em vigor;

16.2.13. A empresa Contratada devera estar em consonancia com a Lei n®. 9.879/2013 e Decreto n°. 1.891/2013 “Reserva de vagas de trabalho a presos - que disp&e
sobre a reserva de vagas de trabalho a presos e egressos em obras e servigos contratados pelo Estado”, a Contratada obriga-se a:

16.2.14. As pessoas juridicas contratadas pelo Estado ficam obrigadas a admitir presos e egressos para a execugdo de obras e servigos.

16.2.15. As pessoas juridicas contratadas por quaisquer 6rgdos ou instituicdes integrantes dos Poderes dos Estados incluindo entidades da Administragdo Publica Indireta,
Ministério Publico e Tribunal de Contas, para a execugdo de obras ou servigos, precedidos ou ndo de licitagdo, deverdo preencher, ao menos, 5% (cinco por cento) dos
cargos criados na respectiva obra ou servigo com presos ou egressos, observando-se a seguinte proporgdo:

A) Até 05 (cinco) postos de trabalho: admissdo facultativa;

B) De 06 (seis) a 19 (dezenove): 01 (uma) vaga;

C) 20 (vinte) ou mais: 5% (cinco por cento).

16.2.16. A exigéncia de reserva de vagas ndo se aplica aos servigos de seguranca, vigilancia ou custdédia, tampouco aos servicos prestados a dérgdos integrantes do
sistema de segurancga publica;

16.2.17. Caso constate-se a necessidade de reserva de postos para atender a referida Lei, o Contratante na condigdo de tomador dos servigos, podera firmar convénio
com a FUNAC - Fundagdo Nova Chance, e esta encarregar-se-a do pagamento das remuneragdes, através de repasses dos valores pertinentes aos postos preenchidos pelos
presos e egressos;

16.2.18. A inobservancia das regras previstas no item 16.2.13, acarreta descumprimento contratual absoluto, implicando a possibilidade de rescisdo por iniciativa da
Administragdo Publica;

16.2.19. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentraréo o érgéos/entidades Contratante para a execugdo do objeto
contratado, os quais devem estar devidamente identificados por meio de cracha;

16.2.20. A Contratada responsabilizar-se-a integralmente pelo objeto contratado, devendo para tal:

16.2.21. Responder por todas as obrigagGes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia né&o
transfere responsabilidade a Administracdo;

16.2.22. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela agdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos
ou representantes, dolosa ou culposamente, ao Contratante ou a terceiros;

16.2.23.Responder pelos danos causados diretamente ou indiretamente ao Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizagdo do Contratante em seu acompanhamento;
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16.2.24. Indenizar terceiros e/ou o Contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de fiscalizacdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados,
devendo a Contratada adotar as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposigdes legais vigentes;
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16.2.25. Prover todos 0s meios necessarios a execucdo do contrato, inclusive considerados os casos de greve ou paralis
acdo de qualquer natureza;

16.2.26. Aceitar os acréscimos ou supressbes que se fizerem necessarias na prestacdo do servico, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
Contrato, devendo supressdes acima desse limite ser resultantes de acordo entre as partes;

16.2.27. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo do Contratante, no tocante a prestagdo do servigo, assim como ao cumprimento das obrigagdes previstas no Contrato,
conforme especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

16.2.28. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante, cujas reclamagGes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia ao Contratante,
imediatamente, por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execugdo do objeto;

16.2.29. Néo veicular publicidade ou qualquer outra informagdo acerca das atividades contratadas, sem a prévia autorizacdo do Contratante;

16.2.30. Devera, no que couber, adotar praticas de sustentabilidade ambiental, conforme requisitos constantes na Instrugcdo Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro
de 2010;

16.2.31. Demais obrigacdes e responsabilidades previstas na Lei n® 8.666/93 e alteracdes, na Lei n® 10.520/02 e Decreto Estadual n°® 840/17 e alteracGes, na Instrucdo
Normativa n® 01/2020/SEPLAG/MT de 17 janeiro de 2020e alteragses.

16.2.32. A inobservancia das regras previstas neste Termo de Referéncia acarreta descumprimento contratual absoluto, implicando a possibilidade de rescisdo por
iniciativa da Administragdo Publica.

16.2.33. A Contratada devera emitir semestralmente relatério consolidado por unidade e com as informagGes pertinentes ao objeto e enviar para a fiscalizagdo da
Contratante, a fim de subsidiar futuras contratacgoes;

16.2.34. No primeiro més da prestacdo dos servicos, conforme art. 30, inciso I, da Instrucdo Normativa n® 01/2020/SEPLAG, a Contratada devera apresentar, entre
outras, a seguinte documentagdo:
a) Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no
Cadastro de PessoasFisicas (CPF), com indicagdo dos responsdveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for ocaso;
b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitido se dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso,
devidamente assinada pela contratada; e
c) Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servigos;
d) Declaragéo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagdo dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

16.2.35. Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo empregado que se vincule a prestagdo do contrato administrativo. De igual modo,
o desligamento de empregados no curso do contrato de prestacdo de servigos deve ser devidamente comunicado, com toda a documentagdo pertinente ao empregado
dispensado, a semelhanga do que se exige quando do encerramento do contrato administrativo.

SEMADIC202226004A

16.2.36. Apresentar relagdo mensal dos empregados que expressamente optarem por ndo receber o vale transporte;

16.2.37. Os empregados que expressamente optaram por ndo receber o beneficio do vale transporte devera ser descontado o respectivo valor na fatura a ser paga pela
CONTRATANTE.
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16.2.38. Nao serdo incluidas nas planilhas de custos e formagdo de pregos as disposicdes contidas em Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivas que tratem de
pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se
aplicam aos contratos com a Administragdo Publica, ou que estabelegcam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

16.2.39.Autorizar a CONTRATANTE a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem
como das contribuigdes previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagdes, até o momento da regularizagdo, sem
prejuizo das sangGes cabiveis.

16.2.40. Quando n&o for possivel a realizacao desses pagamentos pela propria Administragdo (ex.: por falta da documentacdo permanente, tais como folha de pagamento,
rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de saldrios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicdes sociais e FGTS decorrentes.

16.2.41. Instruir seus empregados, no inicio da execugdo contratual, quanto a obtencdo das informagbes de seus interesses junto aos dérgdos publicos, relativas ao
contrato de trabalho e obrigagGes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

16.2.42. Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prdpria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de
verificar se as suas contribuigdes previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servigos ou da admissdo do
empregado.

16.2.43. Viabilizar a emissdo do cartdo cidaddo pela Caixa Econémica Federal para todos os empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da
prestagdo dos servigos ou da admissdo do empregado.

16.2.44. Oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtengdo de extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio
eletrénico, quando disponivel.

16.2.45. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacédo de servicos mediante cessdo de mao de obra, salvo as excegdes previstas no §
50-C do art. 18 da Lei Complementar n°® 123/06, para fins de exclusédo obrigatéria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratagdo, conforme previsdo do
art.17, XII,art.30, §19, II e do art. 31, II, todos da Lei Complementar n°® 123, de 2006.

16.2.46. Para efeito de comprovagdo da comunicacdo, a contratada deverd apresentar copia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e
recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestagdo de servicos mediante cessao de mdo de obra, até o Ultimo dia Gtil do més subsequente ao da ocorréncia
da situacdo de vedacdo.

16.2.47. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagcdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993.
16.2.48. As obrigagdes da Contratada referentes a execugdo dos servicos sdo as que segue:
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16.2.49. Fornecer uniformes e seus complementos, equipamentos de seguranca e todos os materiais necessarios a execugdo do servico, a mao de obra envolvida, de
acordo com disposto no respectivo Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo de Trabalho;

A) DOS UNIFORMES:
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a.1)Fornecer no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos apéSS'IEnCICﬁ{(F-CIi—aA%#‘Ae\S a%gosgégg'vl?goo,m%!%%\égIgeg\#'-zla-%s seus funcionarios, de acordo com a fungdo desempenhada,
na forma e especificacdo estabelecidas no Termo de Referéncia, disponibilizando-os no inicio da execucdo dos servicos e apds cada periodo de 12 (doze) meses contratuais;
a.1.1) Todos os uniformes estardo sujeitos a prévia aprovacdo do Fiscalizacdo do Contratante, inclusive quanto a eventuais mudancas posteriores, e, a pedido dele,
poderdo ser substituidos, caso ndo correspondam as especificagdes indicadas;
a.1.2) Entregar a Fiscalizacdo do Contratante, em até 05 (cinco) dias Uteis apds a conclusdo da entrega dos uniformes, copia dos recibos circunstanciados de entrega
destes, consignando os itens, as quantidades, o local, a data de recebimento, nome e assinatura do(a) funcionario(a) recebedor(a),para o devido controle;
a.2) Fornecer uniformes apropriados as funcionarias gestantes, substituindo os sempre que estiverem apertados e/ou danificados (manchas,rasgado,puido).
a.3) A cada 12 (doze)meses a Contratada devera entregara os funciondriosO1 (um)conjunto de uniforme completo;
a.4) Os crachas deverao ser entregues, anualmente, na quantidade de 01(um). Nos crachas devem estar identificados, no minimo, a empresa prestadora de servico
(logotipo), além do nome completo e foto do portador;
a.5) O custo dos uniformes ndo podera ser repassado aos funcionarios, salvo, situacdo prevista na Clausula 77° da Convencdo Coletiva de Trabalho ou comprovacdo de
que o empregado concorreu para a perda ou dano do uniforme;
“Fica assegurado ao empregado o fornecimento do cracha e uniforme, GRATUITAMENTE, mediante recibo e em consignagdo por um periodo de 06 (seis)
meses, apds este periodo o empregado ndo tera obrigatoriedade de seu ressarcimento, porém, o empregado utilizara o mesmo uniforme enquanto apresentar|
condigbes de uso, e ainda, o mesmo sé serd substituido mediante a entrega ou apresentacdo do uniforme velho. Na hipétese de rescisdo, o empregado é
obrigado a devolver o uniforme recebido, no estado que se encontrar.”
a.6) A Contratada devera instruir os funcionarios para que mantenha os uniformes sempre limpos, caso contrario serdo advertidos quanto ao descumprimento da clausula
contratual. Cabera a Contratada fornecer uniformes novos (conforme descricdo abaixo) e complementos adequados para o desenvolvimento das atividades, submetendo-os
previamente a aprovacao do Contratante, constituido de no minimo:
- RECEPCIONISTA
a)01 CONJUNTO DE UNIFORME FEMININO composto de:
02 (duas) calgas, em tecido, na cor preta, modelo social;
02 (duas) camisas sociais, em tecido, com emblema da empresa;
01 (um) cracha de identificacéo funcional;
b)01 CONJUNTO DE UNIFORME MASCULINO composto de:
02 (duas) calgas, em tecido, na cor preta, modelo social;
02 (duas) camisas sociais, em tecido, com emblema da empresa;
01 (um) cracha de identificacdo funcional.
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16.2.50. A CONTRATADA devera realizar o controle de jornada de trabalho para controle de assiduidade e pontualidade de seus funcionarios;

16.2.51. Para o controle da jornada de trabalho nas dependéncias da CONTRATANTE, onde houver mais de 10 (dez) postos de trabalho na mesma unidade, a
CONTRATADA devera efetuar o controle por meio de sistema de controle eletrénico, o qual devera ser fornecido pela CONTRATADA, podendo ser por biometria ou outro
sistema permitido por lei, com excegao da folha de ponto manual (papel), os custos adicionais derivados desta atividade deverdo ser caracterizados como Custo Indiretos;

16.2.52. O sistema de controle de jornada deverad possibilitar que os empregados possam registrar a jornada de trabalho em qualquer equipamento instalado nas
dependéncias da CONTRATANTE;

16.2.53. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, a CONTRATADA devera apresentar justificativa por escrito indicando o prazo necessario ao Fiscal do
Contrato, que por sua vez analisara e tomara as necessarias providéncias para a aceitacdo ou ndo das justificativas apresentadas.

16.2.54. A prestacdo dos servigos objeto deste Contrato devera ser iniciada em, no maximo, 10 (dez) dias Gteis, contados a partir da emissdo da ordem de servico,
devendo a CONTRATADA, nesse prazo, alocar a méo-de-obra nos respectivos locais e nos horarios a serem fixados pela CONTRATANTE, informando, em tempo habil,
qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de assumir os servigos contratados;
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16.2.55. A cada solicitagdo da CONTRATANTE para nova C(&;’r?t?a%g&a%s%mm%RQe%EégéWl%uﬁF) dias uteis para atendé-la, devendo, neste prazo, efetuar o
recrutamento, a selegdo e o encaminhamento dos novos profissionais as areas demandantes;

16.2.56. O preenchimento das vagas afetas as categorias profissionais sera realizado apés analise curricular, caso, julgue necessario a CONTRATANTE poderd submete-
los a aprovacéo;

16.2.57. Neste caso, havendo a aprovacdo pela CONTRATANTE do curriculo indicado, o profissional sera alocado pela CONTRATADA e dar-se-a inicio a contagem do
tempo de disponibilidade do profissional, para fins de prestacdo dos servigos e de faturamento;

16.2.58. Sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA assegurar a prestagdo dos servigos durante os horarios definidos pela CONTRATANTE;

16.2.59. A CONTRATANTE reserva-se o direito de ndo solicitar a substituicdo do profissional (cobertura) e, nessa hipdtese, as horas referentes ao posto vago serdo
deduzidas da fatura;

16.2.60. A escolaridade de cada profissional devera ser comprovada pela CONTRATADA, mediante a apresentacdo de diploma ou certificado emitido por instituicdo
legalmente reconhecida pelo Ministério da Educagdao - MEC;

16.2.61. A comprovacdo acima referida serd realizada a cada solicitagdo da CONTRATANTE, cabendo a CONTRATADA recrutar, selecionar e encaminhar toda a
documentacdo para a CONTRATANTE, de forma a respeitar o prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, para encaminhamento do novo profissional a area demandante.
Caso a CONTRATANTE julgue necessario, sera realizado analise e aprovacdo do profissional.

16.2.62. Efetuar o pagamento de salarios e demais verbas em agéncias bancarias localizadas na mesma cidade ou regido metropolitana em que o empregado prestar os
Servigos;

16.2.63. Responder, nos prazos legais, em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes de salarios, seguros de acidente, indenizagdes, tributos, vale
refeicdo/alimentagdo, vale transporte, uniformes, crachas e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Poder Publico;

16.2.64. Manter os salarios dos empregados atualizados, em conformidade com a Convencdo Coletiva vigente, independente de concessao de
repactuacao/reequilibrio pelo CONTRATANTE, em que ja serd exigida a comprovagdo do pagamento do valor do saldrio atualizado no més subsequente a homologacgéo da
CCT, bem como devera comprovar o pagamento do retroativo a data base da CCT a ser estipulado pela fiscalizagdo/gestédo do contrato;

16.2.65. Pagar os saldrios de seus empregados, bem como recolher, no prazo legal, os encargos sociais devidos, exibindo, sempre que solicitado, as
comprovagdes respectivas;

16.2.66. Efetuar o pagamento de saladrio aos empregados até o 52 (quinto) dia Gtil do més subsequente a prestacdo dos servigos, ressaltando que sabado é considerado
dia util para fins da contagem, nos termos do §1° do Art. 459 da CLT, bem como fornecer o vale refeicdo/alimentacdo e vale transporte aos seus empregados,
rigorosamente, no prazo estipulado na legislagédo pertinente, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da CONTRATANTE.

16.3. DO PREPOSTO DA CONTRATADA:

16.3.1. A CONTRATADA devera apresentar preposto no ato da assinatura do Contrato, o qual devera estar a disposicdo da CONTRATANTE em no minimo 01 (um) dos
municipios estratégicos da regional contratada, independente da instalacdo fisica (escritério);
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16.3.2. Para melhor atender as unidades do interior do Estado a CONTRATADA podera apresentar mais de um preposto para representa-lo na execugao do Contrato;
16.3.3. Em caso de nomear mais de um preposto para atendimento da regional, a CONTRATADA devera informar a CONTRATANTE, no ato da assinatura do Contrato;

16.3.4. Caso haja acordo entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, no ato da assinatura do Contrato, o preposto poderd estar disponivel em Cuiaba ou Varzea Grande
ao invés do interior do Estado, desde que atendida a logistica da regional contratada;

16.3.5. A CONTRATADA providenciara instalacdo fisica (escritério) em 01 (um) dos municipios estratégicos da regional contratada ou em Cuiaba ou Varzea Grande,
durante o periodo de vigéncia do Contrato, quando ocorrer a instalagdo devera comunicar a CONTRATANTE;

16.3.6. A CONTRATADA podera, durante a vigéncia do Contrato, fazer a substituigdo do preposto e da instalagdo fisica (escritorio), deste que sejam satisfeitas todas as
regras contratuais e que seja comunicado com antecedéncia ao Fiscal da CONTRATANTE;

16.3.7. O preposto e a instalacdo fisica deverdo garantir o atendimento e agilidade que o objeto contratado exige;

16.3.8. Independente da instalacdo fisica (escritorio)) a CONTRATADA mantera, nos polos durante todo o periodo de vigéncia do Contrato, um Preposto, com fins de
representa-la administrativamente, sempre que necessario, devendo indica-lo mediante declaracdo especifica, na qual constardo todos os dados necessarios, tais como
nome completo, nimeros de identidade e do CPF, endereco, telefones comercial e de celular, além dos dados relacionados a sua qualificacdo profissional, entre outras
informacGes necessarias e pertinentes ao Contrato;

16.3.9. O Preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servigos prestados;

16.3.10. A CONTRATADA orientard seu Preposto quanto a necessidade de acatar as orientagdes da CONTRATANTE, inclusive quanto ao cumprimento das Normas
Internas e de Seguranga e Medicina do Trabalho;

16.3.11. Na designagdo do Preposto é vedada a indicagdo dos empregados responsdveis pela prestagdo dos servigos junto a CONTRATANTE para o desempenho da
fungdo de Preposto;

16.3.12. O Preposto designado ndo necessitara permanecer em tempo integral a disposicdo da CONTRATANTE, devendo, contudo, serem observadas todas as exigéncias
relativas a sua vinculagdo ao Contrato;

16.3.13. A CONTRATADA devera instruir seu Preposto quanto a necessidade de atender prontamente a quaisquer solicitacgbes da CONTRATANTE, por intermédio da
Fiscalizacdo da CONTRATANTE ou de seu substituto, acatando imediatamente as determinacdes, instrucdes e orientacdes destes, inclusive quanto ao cumprimento das
normas internas, desde que de acordo com a legalidade, e devendo, ainda, tomar todas as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer falhas detectadas
na execucdo dos servigos contratados;

16.3.14. S3o atribuicGes do Preposto, dentre outras:
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a) Comandar, coordenar e controlar a execugdo dos servigos contratados;

b) Zelar pela seguranga, limpeza e conservagdo dos equipamentos e das instalagdes da CONTRATANTE, além da seguranga dos empregados da CONTRATADA colocados
a disposicdo da CONTRATANTE;
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c) Cumprir e fazer cumprir todas as determinacgdes, instrugdes e orientagdes emanadas da Fiscalizacdo e das autoridades da CONTRATANTE;

d) Apresentar informagGes e/ou documentagdo solicitada pela Fiscalizagdo e/ou pelas autoridades da CONTRATANTE, inerentes a execugdo e as obrigagbes contratuais,
em tempo habil;

e) Reportar-se a Fiscalizacdo da CONTRATANTE para dirimir quaisquer dlvidas a respeito da execucdo dos servicos e das demais obrigagcdes contratuais;
f) Relatar a Fiscalizagdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer irregularidade observada;

g) Garantir que os empregados se reportem sempre a CONTRATADA, primeiramente, e ndo a Fiscalizacdo e/ou aos servidores da CONTRATANTE, na hipdtese de
ocorréncia de problemas relacionados a execugdo contratual;

h) Realizar, além das atividades e tarefas que Ihe forem atribuidas, quaisquer outras que julgar necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestagdo dos servigos
contratados;

i) Apor assinatura em documento/relatério de avaliagdo da execucdo do objeto contratado, quando este ndo for remetido por mensagem eletrénica com confirmacgdo de
recebimento;

i) Encaminhar a Fiscalizacdo da CONTRATANTE todas as Notas Fiscais/Faturas dos servigos prestados, bem como toda a documentagdo complementar exigida.

17. Das Garantias:

17.1. Garantia do objeto

Toda aquisicao/contratacdo tem garantia legal (art. 26, Lei N°© 8.078/1990), sendo 30 (trinta) dias para servicos e produtos nao
duraveis e 90 (noventa) dias para servicos e produtos duraveis.

Caso haja necessidade de garantia com prazo superior a legal, informar abaixo: g
17.2. A Contratada devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado da data da publicagdo do contrato, comprovante de prestagéo de S
garantia de 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato, mediante a opgao por umas das seguintes modalidades: S
a) Caucgdo em dinheiro ou titulos da divida publica, sendo estes emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia N
autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus credores econémicos, definido pelo Ministério da Fazenda, conforme orientagdo técnica n. 040/2010/AGE; N
al) A garantia em aprego, quando em dinheiro, devera ser efetuado o recolhimento de DAR (Documento de Arrecadagdo). Para a emissdo do referido documento, deve-se =0
realizar o seguinte procedimento: = 9(
1. Acessar site da SEFAZ, no enderecgo http://www.sefaz.mt.gov.br; >
2. Na aba Servicos, clicar em Documentos Arrecadacdo, clicar em DAR-1 - Org&os; =("H
3. Selecionar o Orgdo/Entidade Contratante e escolher o tipo de pessoa (no caso, Juridica); =
4. Preencher o Formulario para emissdo do DAR: —
5. Preencher os dados necessarios; —
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A
a2) Apds a emissdo do Documento de Arrecadagdo (DAR), ell:"eCEuar pagamen%o em qualque !‘Oa/é\ewll’\Bc’elaE

ambos documentos: as cépias do DAR e do comprovante de pagamento;

b)Seguro-garantia, modalidade “Seguro-garantia do Construtor, do Fornecedor e do Prestador de Servico” representado por apdlice de seguro emitida especialmente para
esse fim, devendo ter como importancia segurada o valor nominal da garantia exigida e como beneficidrio o Org&o/Entidade CONTRATANTE

b1). No seguro-garantia ainda é vedado clausula prevendo a obrigacdo de comunicar a mera expectativa de sinistro por parte do Contratante, bem como clausula que
permita a execugdo do objeto do contrato por meio de terceiros.

c) Fianca bancaria, que devera conter expressa renuncia, pelo fiador, dos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil Brasileiro.

oEBanco do Brasil e, em seguida, encaminhar ao Contratante,

17.3. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de
atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento);

17.3.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a retengdo dos pagamentos devidos a Contratada, até o limite de 2% (dois por:
cento) do valor total do contrato, a titulo de garantia;

17.3.2. A retencdo efetuada com base no item 11.2.1 ndo gera direito a nenhum tipo de compensacéo financeira a Contratada;

17.4. A Contratada, a qualquer tempo, podera substituir a retengdo efetuada com base no item 11.2.1. desta cldusula por quaisquer das modalidades de garantia, caugdo
em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria;

17.5. A garantia contratual devera ter validade durante toda a vigéncia do Contrato e abranger um periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual.

17.5.1.A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
a) prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;
b) prejuizos causados ao CONTRATANTE ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a execugéo do contrato;
c) as multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administragdo a CONTRATADA; e
d) obrigagGes trabalhistas, fiscais previdenciarias de qualquer natureza, ndo honradas pela CONTRATADA.

17.6.A garantia respondera pelo cumprimento das disposi¢cdes do contrato, ficando o CONTRATANTE autorizado a executa-la para cobrir multas, indenizacdes a terceiros e
pagamentos de qualquer obrigagdo, inclusive no caso de rescisao.

17.6.1. Caso o valor ou o prazo da garantia seja insuficiente para garantir o contrato, a CONTRATADA providenciara, compulsoriamente, tantos aditamentos quantos forem
necessarios até o término da vigéncia do contrato.

17.7.Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo
maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados da data em que for notificada.

17.8.A CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

17.9.Sera considerada extinta a garantia:

SEMADIC202226004A

17.9.1.Com a devolugdo da apdlice, carta fianca ou autorizagdo para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracdo da CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu todas as clausulas do contrato.
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17.9.2.No prazo de 90 (noventa) dias apds o término da %Egrﬁ:%rﬁgléoggaﬁgréa%g Q%Mn%lr(l)ls/f\rlgl%g%g

ampliado, nos termos da comunicagéo.
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comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera

17.10.A garantia da contratacdo somente sera liberada ante a comprovacdo de que a empresa pagou todas as verbas rescisérias decorrentes da contratacdo, e que, caso
esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas,
incluindo suas repercussGes previdencidrias e relativas ao FGTS, conforme estabelecido no art. 8°, VI do Decreto n® 9.507, de 2018, observada a legislagdo que rege a
matéria.

17.10.1.Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados serdo realocados em outra atividade de prestagdo de servigos, sem que
ocorra interrupgao do contrato de trabalho.

17.11.Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servigos contratados, a Administracdo CONTRATANTE podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento
direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacgao:

a) do pagamento das respectivas verbas rescisdrias ou

b) da realocagdo dos trabalhadores em outra atividade de prestagao de servigos.

17.2. Contratual (Facultativa): Contratual: a qual se limita a até 5% do valor contratado (por caugado, seguro-garantia e fianca),
conforme previsto no art. 56 da Lei 8.666/93.

18. Das Sangoes Administrativas do objeto:

18.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520/2002, a contratada que:
a) Ensejar injustificado retardamento da execugdo de seu objeto;

b) Falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

c) Comportar-se de modo inidéneo;

d) Cometer fraude fiscal;

e) Ndo executar, parcial ou total o contrato;

18.2. A Contratada que cometer infragdo administrativa, estara sujeita a aplicacdo das seguintes sangdes a saber:

18.2.1. Adverténcia, por faltas leves, nas hipoteses de execugédo irregular de que ndo resulte prejuizo para o Contratante;

18.2.2. Multas:

a) Por atraso: sera aplicado multa moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da parcela inadimplida por dia de atraso injustificado na providéncia necessaria e
1% (um por cento) por dia apds o 300 dia de atraso até o limite 60 (sessenta) dias, apds serad considerado inexecugdo total do contrato;

b) Por faltas médias ou inexecucdo parcial: serd aplicada multa de até 5% (cinco por cento) do valor do total do contrato, assim entendidas aquelas que acarretam
transtornos significativos ao Contratante e, na sua reincidéncia, esse percentual sera de até 10% (dez por cento);

c) Por falta grave ou inexecucdo total: serd aplicada multa de até 10% (dez por cento) do valor total do contrato. Serd entendida como falta grave aquela que acarrete
prejuizo para o Contratante. Quanto a inexecucdo total a multa serd aplicada independentemente da existéncia ou ndo do prejuizo ao Contratante, implicando ainda na
possibilidade de rescisdo do Contrato;

SEMADIC202226004A

18.2.2.1. A multa eventualmente imposta a Contratada, podera ser descontada da fatura a que fazer jus ou deduzidos da garantia, garantido o contraditério e ampla
defesa;
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18.2.2.2. Caso a Contratada n&do tenha nenhum valor a receber do Orgdo/Entidade Contratante, ou os valores do pagamento e da garantia forem insuficientes, ser-lhe-a
concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento de sua intimac&o, para efetuar o pagamento da multa;

18.2.2.3. Esgotados os meios administrativos para cobranga, ndo sendo efetuado o pagamento, seus dados serdo encaminhados ao 6rgdo competente para que seja
inscrita na divida ativa do Estado, podendo ainda, o Orgdo/Entidade proceder a cobranga judicial da multa;

18.2.2.4. As multas previstas nesta se¢do ndo eximem a Contratada da reparagdo dos eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar ao
Orgdo/Entidade;

18.2.3.Suspensédo temporaria do direito de participar em licitagdo e impedimento de contratar com o Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, pelo prazo de até 02
(dois) anos;

18.2.4.Impedimento de licitar e contratar com Poder Executivo do Estado de Mato Grosso e com consequente descredenciamento no sistema de cadastro de
fornecedores, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

18.2.5.Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir o Contratante pelos prejuizos
causados e apos 02 (dois) anos de sua aplicacdo;

18.3. As sancles previstas nos subitens 18.2.3. e 18.2.4. também sdo aplicaveis em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativas referenciadas no
item 18.1 deste Termo Referéncia;

18.4. As sang0es previstas nos itens 18.2.1, 18.2.3, 18.2.4 e 18.2.5 poderdo ser aplicadas juntamente com as de multa;

18.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o
procedimento previsto na lei n® 8.666, de 1993 e subsidiariamente na Lei Estadual n® 7.692, de 2002;

18.6. A autoridade competente, na aplicagdo das sangOes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

18.7. Todas as sangOes aplicadas devem ser comunicadas ao Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso para registro no cadastro da respectiva sancionada

e ao Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas-CEIS/MT; g
=}
=}

18.8. Além das multas cabiveis, podera a Contratante efetuar a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificadas, sem prejuizo das sangdes g

cabiveis, caso se constate que a Contratada ndo atendeu ao Apuracdo da Qualidade e do Valor da Prestacdo do Servigo — Tabela 01 e Tabela 02 deste Termo de Referéncia; PN
o

— N
=0

TABELA 01 =0

—_— <
—_— =
ITEM DESCRICAO INCIDENCIA PONTUAGAO =\
Perm|t|r' a presenga de empregado naop . empregado e por
1 |uniformizado ou com uniforme manchado, sujo, A . 05 —r
. ocorrencia —_—
mal apresentado e/ou sem cracha. =
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2 |Manter empregag’o sem qualllPlcagao para a%r empregacl}j)TeEpor dia |15
execucao dos servigos.
Executar servigo incompleto, de baixa qualidade,
paliativo, substitutivo como por carater
permanente, ou deixar de providenciar
recomposicdo complementar.
Fornecer informagdo falsa de servico ou
4 substituir material ou equipamento licitado por|Por ocorréncia 30
outro de qualidade inferior.
Suspender ou interromper, salvo por motivo de|
5 [forca maior ou caso fortuito, o0s servigos/Por hora e por posto 50
contratuais.
Destruir ou danificar documentos por culpa ou

18/07/2022 11:30

Por ocorréncia 15

6 Por ocorréncia 50
dolo de seus agentes.
Utilizar as dependéncias do CONTRATANTE para R

7 | . - Por ocorréncia 50
fins diversos do objeto do contrato.

8 Recusar-se a executar servico determinado pela Por ocorréncia 50

FISCALIZACAO, sem motivo justificado.

Permitir situacdo que crie a possibilidade de
9 |causar ou que cause dano fisico, lesdo corporalPor ocorréncia 30
ou consequéncias letais.

Retirar das dependéncias do CONTRATANTE
quaisquer equipamentos ou materiais, previstos
em contrato, sem autorizagdo prévia do
responsavel.

Retirar empregados ou encarregados do servigo
11 |durante o expediente, sem a anuéncia prévia do
CONTRATANTE.

PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:

10 Por item e por ocorréncia |50

Por empregado e por

P 30
ocorréncia

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade
e a pontualidade de seu pessoal.

Substituir empregado que tenha conduta
13 linconveniente ou incompativel com suas|Por empregado e por dia |30

12 Por empregado e por dia |15

atribuicdes. g

14 Mant_er a documentagao de habllltac_;aoPor item e por ocorréncia |50 =

atualizada. 8

15 Cumprir horario estabelecido pelo contrato ouPor dia de ocorréncia e porisg N

determinado pela FISCALIZACAO. posto IS4

. . o~ ~ — O

16 Cumprir determinacdo da FISCALIZACAO para Por ocorréncia 50 ——5

controle de acesso de seus empregados. =

Cumprir determinacao formal ou instrugdo A =

i ———m|

17 complementar da FISCALIZACRO. Por ocorréncia 20 =,
18 |Efetuar a reposicao de empregados faltosos. por empregado €50

ocorréncia
19 |[Efetuar o pagamento de salarios, valesPor més de ocorréncia do[100
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porte, vales™ Fefeigao, seguros, encargosnac pagamento de
fiscais e sociais, como recolhimentos das/quaisquer dos beneficios.
contribuicdes sociais da Previdéncia Social ou do
FGTS, bem como arcar com quaisquer despesas
diretas e/ou indiretas relacionadas a execucdo
do contrato nas datas avencadas.
Entregar o uniforme aos empregados na
20 |periodicidade definida no edital e em seus
anexos.
Manter sede, filial, escritério ou preposto de
21 latendimento em uma das cidade polo da regido|Por ocorréncia e por dia 30
onde se prestardo 0s servigos.
Apresentar, quando solicitado, documentagado
fiscal, trabalhista, previdencidria e outros
documentos necessarios a comprovagdo do
cumprimento dos demais encargos trabalhistas.
Creditar os saldrios nas contas bancarias dos
empregados, em agéncias localizadas na cidadePor ocorréncia e por
local da prestagdo dos servigos ou em outroempregado
definido pela Administracdo.
Entregar ou entregar com atraso ou incompleta
24 documentacgéo fiscal, trabalhista ePor ocorréncia e por dia 20
previdenciaria.
Entregar ou entregar com atraso os
esclarecimentos formais solicitados para sanar
25 las inconsisténcias ou duvidas suscitadas durante/Por ocorréncia e por dia 15
a andlise da documentagdo exigida por forga do

18/07/2022 11:30

Por empregado e por dia1

de atraso s

22 Por ocorréncia e por dia 15

23 30

contrato.

Manter em estoque equipamentos discriminados/Por item e por dia de
26 s s - 15

em contrato, para uso diario. indisponibilidade

Impor penalidades, em no maximo 15 dias da
27 locorréncia, aos empregados que se negarem a
utilizar os equipamentos adequadamente.
Cumprir quaisquer dos itens do contrato e seus
anexos ndo previstos nesta tabela, apds
reincidéncia  formalmente notificada pela
unidade fiscalizadora
Substituir os equipamentos que apresentarem
defeitos e/ou apresentarem rendimento/Por equipamento e por dia2
insatisfatério em até 24 horas, contadas dalde atraso
comunicacdo do CONTRATANTE.
Atender normas do Ministério do Trabalho sobre

30 saude, higiene e segurancga do trabalho. Por ocorréncia apontada 50

Por ocorréncia e por

15
empregado

28 Por item e por ocorréncia 30

29 0

SEMADIC202226004A

TABELA 2
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PONTUAGCAO TOTALRE ARIRAESPONIERBIAME!C AMBIENTE

01 a 50 glosa de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da
fatura mensal

51 a 100 glosa de 1,0% (um por cento) do valor da fatura mensal

101 a 150 glosa de 2,0% (dois por cento) do valor da fatura
mensal

151 a 200 glosa de 3,0% (trés por cento) do valor da fatura mensal

201 a 250 glosa de 4,0% (quatro por cento) do valor da fatura
mensal

Acima de 250 glosa de 5,0% (cinco por cento) do valor da fatura
mensal

18.8.1. A aplicagdo de descontos com base na Apuracdo da Qualidade e do Valor da Prestacdo do Servico - Tabela 01 e Tabela 02 deste Termo de Referéncia é
completamente desvinculada das aplicagdes de penalidades previstas no item 18.2.2 deste Termo de Referéncia.

19. Legislacado especifica aplicada ao objeto / Parecer especifico, se houver:
19.1.Lei n° 8.666/93 e alteragBes — Normas para Licitacdo e contratos da Administragdo Publica;

19.2.Lei n°® 10.520/2002 - Institui o Pregdo;

19.3Decreto Estadual n°® 806/2017 - Regimento interno;

19.4. Decreto Estadual n® 840/2017 - Regras para aquisigdo de bens e servicos da Administragdo Publica Estadual;
19.5. Decreto Estadual n® 8.199/2006e n° 8.426/2006 - Critério de Pagamento;

19.6.Decreto Estadual n°® 1.349/2018 - Execucdo orcamentaria (vigente);

19.7. Decreto Federal n°© 7.892/2013 - Regulamenta RP;

19.8. Lei Complementar n® 123/2006 - Normas ME e EPP;

19.9. Lei Complementar n® 605/2018 - ME, EPP e MEI;

19.10. Lei Estadual n® 7.692, de 2002 - Regula o processo administrativo;

19.11.IN SLTI/MPOG n° 01/2010 - Préticas de sustentabilidade ambiental;

19.12. Lei Federal n® 9.879/2013 - Admissao de presos e egressos para a execugao de servigos.
19.13. Lei Federal n® 7.418/1985 - Institui o Vale-Transporte;
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19.14.Decreto Federal n© 95.247/1987 - Regulamenta a Lei Federal n° 7.418/1985;
19.15.Instrugdo Normativa n® 01/2020/SEPLAG/MT;

19.16.Consolidagdo das Leis Trabalhistas - CLT.

20. Consideracoes:
20.1 OUTRAS FONTES: 195 / 240 / 395 /640

Os servigos serdo prestado nas seguintes localidades: a) Barra do Gargas-MT, Rua Ministro Jodo Alberto, 1290, Centro; b) Tangara da Serra-MT, Rua Valentin Cavalari, s/n.
Bairro Jardim Acacia, loteamento Jardim Tangara 1I, CEP: 78300-000; 20.2 - Tendo como designados os seguintes fiscais: Fiscal Técnico / Administrativo do Contrato Fiscal
titular: Ricardo Marin Rossato Substituto: Nilma de Oliveira Faria

Fiscais Setoriais:
Diretoria da Unidade Desconcentrada de Barra do Gargas: Fiscal Titular: Marcos Eduardo Santos Duarte; Fiscal Substituto: Grayk Mendes Coelho
Diretoria da Unidade Desconcentrada de Tangara da Serra Titular: Jeferson Zucchi Substituto: Leticia Barbosa Freitas

Cuiaba-MT, 18 de julho de 2022

NILMA DE OLIVEIRA FARIA NILMA DE OLIVEIRA FARIA
Responsavel pela Especificagdo Técnica L0 Coordenador/Superintendente da Unidade
13/07/2022 13/07/2022
Aprova Aprova

Ilza Ferreira da Paz Valdinei Valerio da Silva
Coordenadoria Financeira 3 Ordenador de Despesa
14/07/2022 14/07/2022

Registrado na programacao financeira Autorizo realizar os procedimentos legais para a
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NILMA DE OLIVEIRA FARIA Fatima Aparecida de Carvalho
Responsavel pela Elaboracao do T.R. i Coordenadoria de Orgamento
13/07/2022 14/07/2022
Aprovado Existéncia de Saldo Orgamentario no PTA/LOA

gpweb.sema.mt.gov.br/gpweb/server/index.php 28/28

Assinado digitalmente por ILZA FERREIRA DA PAZ - COORDENADOR / CFIN - 18/07/2022 as 17:53:29.

Assinado com senha por NILMA DE OLIVEIRA FARIA - COORDENADOR / SGDD - 18/07/2022 as 11:44:50, FATIMA APARECIDA DE CARVALHO - COORDENADOR / COR -
18/07/2022 as 12:17:40 e VALDINEI VALERIO DA SILVA - SECRETARIO ADJUNTO / GSAAS - 19/07/2022 as 09:03:34.

Documento N°: 3180425-109 - consulta a autenticidade em https://www.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=3180425-109

SEMADIC202226004A



